
Istruzioni per prenotare un appuntamento allo 

Sportello immatricolazioni – UMC Bologna 

 

Si avvisa che a partire dal 16 dicembre 2024 per ottenere un appuntamento presso lo sportello 

IMMATRICOLAZIONI della Motorizzazione Civile di Bologna sarà necessario: 

1) collegarsi sul sito www.ilportaledellautomobilista.it e accedere al Portale con SPID  

2) dall'elenco a sinistra cliccare su “Accesso ai servizi”  ->  “Gestione Pratiche online” *1 
 

3) cliccare su “Accedi alla Piattaforma” 

4) Inserire “NUOVA RICHIESTA”; successivamente inserire i dati richiesti (numero di telefono) e 

cliccare su “Avanti” 

5) selezionare la tipologia di pratica di interesse  

(Le tipologie di pratiche prenotabili presso l’UMC di Bologna sono riportate nella TABELLA 1) *2
. 

Nel caso in cui non sia presente la pratica di interesse, selezionare quella più attinente al caso 

specifico e poi specificare nelle note di cui al punto 7) la tipologia di pratica che verrà effettivamente 

presentata allo sportello.) 

6) scegliere l’Ufficio motorizzazione dal menu a tendina “Provincia” e successivamente cliccare su 

“Avanti” 

7) inserire nel campo “Note” la TARGA o il NUMERO DI TELAIO del veicolo, ed eventuali altre 

informazioni rilevanti 

8) dalla “Lista mie Richieste” cliccare il tasto “Azione” e selezionare “Stato Richiesta” , e poi “Prenota 

appuntamento” 

9) Selezionare la data della prenotazione e successivamente l’ora della prenotazione, tra quelle 

disponibili. (Si specifica che le date disponibili sono quelle evidenziate in grassetto sul calendario) 

10) Infine, cliccare sul tasto “conferma” 

11) STAMPARE COPIA DELLA PRENOTAZIONE da presentare allo sportello il giorno dell’appuntamento 

 

 

 
La consultazione delle istruzioni per la presentazione delle istanze e/o formalità è possibile al seguente link: 

https://www.dgtne.it/come-fare-per/veicoli/   

 

 

https://www.dgtne.it/come-fare-per/veicoli/


NOTE 

*1  (selezionando “Vai al manuale” si accede al manuale di utilizzo della piattaforma) 

*2  TABELLA 1 - Tipologia di pratiche prenotabili 

Codice_Pratica Descrizione_Pratica

1A AGGIORNAMENTI VARI SENZA EMISSIONE DUPLICATO (ART. 78 CDS) 

ZY05 CESSAZIONE CICLOMOTORE PER ESPORTAZIONE/DEMOLIZIONE/PERDITA DI POSSESSO

ZY02 CESSAZIONE DALLA CIRCOLAZIONE DEI VEICOLI NON ISCRITTI AL PRA E DELLE MACCHINE AGRICOLE E OPERATRICI

X2 CESSAZIONE DALLA CIRCOLAZIONE DELLE MACCHINE AGRICOLE E DELLE MACCHINE OPERATRICI

B058 CESSAZIONE DALLA CIRCOLAZIONE PER DEMOLIZIONE DI VEICOLI NON ISCRITTI AL PRA

ZX69 DUPLICATO PER TRASFERIMENTO PROPRIETA' CICLOMOTORI

ZY08 IMMATRICOLAZIONE CICLOMOTORI

Z2 IMMATRICOLAZIONE CICLOMOTORI ESTERI (NAZIONALIZZAZIONE) DA PAESI  UE

K9 REIMMATRICOLAZIONI CICLOMOTORI

ZX68 SOSPENSIONE CIRCOLAZIONE CICLOMOTORE


